
 
 
 
 
 

คู่มือการให้บริการงานขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 
อำเภอละงู จังหวัดสตูล 

 



 ๒ 

ชื่องาน  การให้บริการงานขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
 

วิธีการขั้นตอนการขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
 ๑. กรอกแบบคำร้องขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง ด้วยตนเอง ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
ปากน้ำ หรือผ่านเว็บไซต์ https://www.paknamsatun.go.th 
 ๒. เจ้าหน้าท่ีธุรการ ลงรับคำร้องและส่งต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบสถานท่ี ท่ีขอใช้
บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
 ๓. ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบข้อมูล เสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาอนุมัติ 
 ๔. ดำเนินการตามคำร้องขอ ท่ีผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
 

ระยะเวลาในการให้บริการขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
 

 

 

 

 
 

ข้ันตอนท่ี ๑ กรอกแบบคำร้องขอใช้บริการ       
รถตักหน้า-ขุดหลัง 

1 วัน 

ข้ันตอนท่ี ๒ ลงรับคำร้องและส่งต่อเจ้าหน้าท่ี 
ท่ีรับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบสถานท่ี 

1 วัน 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบข้อมูล 
เสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาอนุมัติ 

1 วัน 

ข้ันตอนท่ี ๔ 
ดำเนินการตามคำร้อง 

ท่ีผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อย 
๓ วัน 



 ๓ 

ช่องทางในการให้บริการ 
 ๑. ขอรับบริการด้วยตนเอง ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 
 ๒. ผ่านทางเว็บไซต์ https://www.paknamsatun.go.th/ 

ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่มีค่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่เขี่ยวข้อง 
 - พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 7  
พ.ศ. 2562 มาตรา 67 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.paknamsatun.go.th/


 ๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบคำร้องบุคคลภายนอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖ 

แบบคำร้องขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
แบบคำร้องขอใช้บริการเคร่ืองจักรกลขนาดเบา(รถตักหน้า-ขุดหลัง) 

(บุคคลท่ัวไป) 
  เขียนท่ี      
ต.ปากน้ำ  อ.ละงู  จ.สตูล  ๙๑๑๑๐ 

 

วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   
 

เร่ือง    ขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย  1.รายช่ือราษฎรผู้ท่ีได้รับความเดือดร้อนขอใช้บริการ จำนวน  ฉบับ 
   2.รูปถ่ายพร้อมแผนผังสังเขป (ถ้ามีอย่างใดอย่างหน่ึง)  จำนวน  ฉบับ 

 ข้าพเจ้า       อยู่บ้านเลขท่ี   หมู่ท่ี   
ตำบล   อำเภอ   จังหวัด   เบอร์โทร     
มีความประสงค์ขอใช้บริการรถตัดหน้า-ขุดหลัง ขององค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ เพ่ือดำเนินการ 
            
            
            
             
ในวันท่ี  เดือน    พ.ศ.     
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการและขอขอบคุณล่วงหน้ามา ณ โอกาสน้ี 
 

(ลงช่ือ)       ผู้ขออนุญาตใช้บริการ 
     (    ) 

(ลงช่ือ)      ผู้รับรอง 
(    ) 

      ส.อบต.ปากน้ำ หมู่ท่ี    
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เรียน  ผู้อำนวยการกองช่าง อบต.ปากน้ำ 
 - เพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

  (ลงช่ือ)     
        (    ) 
    พนักงานขับเคร่ืองจักรกลขนาดเบา 

เรียน  นายกอบต.ปากน้ำ 
   - เห็นควรพิจารณาดำเนินการ 

  (ลงช่ือ)     
       (นายพงศ์พิริยะ บุณยะผลึก) 
      ผู้อำนวยการกองช่าง 

ความเห็นนายก อบต.ปากน้ำ 
  เห็นควรอนุมัติ 

      ไม่ควรอนุมัติ เพราะ       

    (ลงช่ือ)     
        (นายอนุเทพ  อัลมาตร/) 

    รองนายกองค/การบริหารส7วนตำบล รักษาราชการแทน 

   นายกองค/การบริหารส7วนตำบลปากน้ำ 

 
        



 ๗ 

รายชื่อราษฎรที่ได้รับความเดือดร้อนขอใช้บริการ 
 
ลำดับท่ี ช่ือ – สกุล บ้านเลขท่ี หมู่ท่ี ตำบล ลายมือ หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
 



 ๘ 

แผนผังสังเขปที่ตั้งสถานที่ขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
สถานท่ีดำเนินการ   หมู่ท่ี  ตำบล    

อำเภอ   จังหวัด    

 



 ๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบคำร้องบุคคลภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๐ 

แบบคำร้องขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
แบบคำร้องขอใช้บริการเคร่ืองจักรกลขนาดเบา(รถตักหน้า-ขุดหลัง) 

(หน่วยงานภายในอบต.) 
  เขียนท่ี      
ต.ปากน้ำ  อ.ละงู  จ.สตูล  ๙๑๑๑๐ 

 

วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   
 

เร่ือง    ขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย  - แบบฟอร์มหนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ (ถ้ามี)  จำนวน  ฉบับ 

 ข้าพเจ้า       กอง/สำนัก     
องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ เบอร์โทร          
มีความประสงค์ขอใช้บริการรถตัดหน้า-ขุดหลัง ขององค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ เพ่ือดำเนินการ 
            
            
            
             
ในวันท่ี  เดือน    พ.ศ.     
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการและขอขอบคุณล่วงหน้ามา ณ โอกาสน้ี 
 

(ลงช่ือ)       ผู้ขออนุญาตใช้บริการ 
     (    ) 

ตำแหน่ง       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง 
      
       

  (ลงช่ือ)     
        (นายพงศ์พิริยะ บุณยะผลึก) 
             ผู้อำนวยการกองช่าง 

            เห็นควรดำเนินการ 
  ไม่เห็นควรดำเนินการ 

  (ลงช่ือ)     
       (นายตรา  เหมโคกน้อย) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 

ความเห็นนายก อบต.ปากน้ำ 
  เห็นควรอนุมัติ 

      ไม่ควรอนุมัติ เพราะ       

    (ลงช่ือ)     
        (นายอนุเทพ  อัลมาตร/) 

    รองนายกองค/การบริหารส7วนตำบล รกัษาราชการแทน 

   นายกองค/การบรหิารส7วนตำบลปากน้ำ 

 
       



 ๑๑ 

 

แผนผังสังเขปที่ตั้งสถานที่ขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 
สถานท่ีดำเนินการ   หมู่ท่ี  ตำบล    

อำเภอ   จังหวัด    



 ๑๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการกรอกแบบคำร้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓ 

ตัวอย่างการกรอกแบบคำร้องขอใช้บริการเครื่องจักรกลขนาดเบา(รถตักหน้า-ขุดหลัง) 
(บุคคลท่ัวไป) 

  เขียนท่ี  อบต.ปากน้ำ    
ต.ปากน้ำ  อ.ละงู  จ.สตูล  ๙๑๑๑๐ 

 

          วันท่ี ๒   เดือน สิงหาคม     พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

เร่ือง    ขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย  1.รายช่ือราษฎรผู้ท่ีได้รับความเดือดร้อนขอใช้บริการ จำนวน ๑ ฉบับ 
   2.รูปถ่ายพร้อมแผนผังสังเขป (ถ้ามีอย่างใดอย่างหน่ึง)  จำนวน ๑ ฉบับ 

 ข้าพเจ้า  นายดำ   แดงดี    อยู่บ้านเลขท่ี ๒๐๐  หมู่ท่ี ๔  
ตำบล ปากน้ำ  อำเภอ ละงู  จังหวัด สตูล  เบอร์โทร ๐๘๐๐๐๑๑๒๓   
มีความประสงค์ขอใช้บริการรถตัดหน้า-ขุดหลัง ขององค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ เพ่ือดำเนินการ 
  ขุดปากท่อเพ่ือระบายน้ำ        
            
            
            
   
ในวันท่ี ๑๐ เดือน สิงหาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗    
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการและขอขอบคุณล่วงหน้ามา ณ โอกาสน้ี 
 

(ลงช่ือ)       ผู้ขออนุญาตใช้บริการ 
     ( นายดำ   แดงดี  ) 

(ลงช่ือ)      ผู้รับรอง 
( นายชัด  ดำดี ) 

      ส.อบต.ปากน้ำ หมู่ท่ี  ๔  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

เรียน  ผู้อำนวยการกองช่าง อบต.ปากน้ำ 
 - เพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

  (ลงช่ือ)     
        (    ) 
    พนักงานขับเคร่ืองจักรกลขนาดเบา 

เรียน  นายกอบต.ปากน้ำ 
   - เห็นควรพิจารณาดำเนินการ 

  (ลงช่ือ)     
       (นายพงศ์พิริยะ บุณยะผลึก) 
      ผู้อำนวยการกองช่าง 

ความเห็นนายก อบต.ปากน้ำ 
  เห็นควรอนุมัติ 

      ไม่ควรอนุมัติ เพราะ       

    (ลงช่ือ)     
        (นายอนุเทพ  อัลมาตร/) 

    รองนายกองค/การบริหารส7วนตำบล รักษาราชการแทน 

   นายกองค/การบริหารส7วนตำบลปากน้ำ 

 
        



 ๑๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการกรอกแบบคำร้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๕ 

ตัวอย่างการกรอกแบบคำร้องขอใช้บริการเครื่องจักรกลขนาดเบา(รถตักหน้า-ขุดหลัง) 
(หน่วยงานภายในอบต.) 

  เขียนท่ี  องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ  
ต.ปากน้ำ  อ.ละงู  จ.สตูล  ๙๑๑๑๐ 

 

วันท่ี ๑๐ เดือน สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

เร่ือง    ขอใช้บริการรถตักหน้า-ขุดหลัง 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย  - แบบฟอร์มหนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ (ถ้ามี)  จำนวน ๑ ฉบับ 

 ข้าพเจ้า  นายดี  จัง     กอง/สำนัก ปลัด   
องค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ เบอร์โทร  080567890       
มีความประสงค์ขอใช้บริการรถตัดหน้า-ขุดหลัง ขององค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ เพ่ือดำเนินการ 
   ระบายน้ำบริเวณถนน หมู่ท่ี ๑      
            
            
            
    
ในวันท่ี ๑๖ เดือน สิงหาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗    
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการและขอขอบคุณล่วงหน้ามา ณ โอกาสน้ี 
 

(ลงช่ือ)       ผู้ขออนุญาตใช้บริการ 
     ( นายดี  จัง  ) 

ตำแหน่ง  รองปลัด อบต.ปากน้ำ    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง 
      
       

  (ลงช่ือ)     
        (นายพงศ์พิริยะ บุณยะผลึก) 
             ผู้อำนวยการกองช่าง 

            เห็นควรดำเนินการ 
  ไม่เห็นควรดำเนินการ 

  (ลงช่ือ)     
       (นายตรา  เหมโคกน้อย) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปากน้ำ 

ความเห็นนายก อบต.ปากน้ำ 
  เห็นควรอนุมัติ 

      ไม่ควรอนุมัติ เพราะ       

    (ลงช่ือ)     
        (นายอนุเทพ  อัลมาตร/) 

    รองนายกองค/การบริหารส7วนตำบล รกัษาราชการแทน 

   นายกองค/การบรหิารส7วนตำบลปากน้ำ 

 
       


